
 

 

 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสมอพลือ 
เรื่อง การปรับปรุงข้ันตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อการบริการประชาชน 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลสมอพลือ 
....................................................... 

 

เพ่ือให้เกิดความรวดเร็วและอ านวยความสะดวกในการให้บริการแก่ประชาชนและเพ่ือให้สอดคล้อง
กับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการที่ดีพ.ศ. 2546 หมวด 5 การลดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานในการพิจารณา การสั่ง การอนุญาต การอนุมัติ หรือการปฏิบัติราชการหรือการด าเนินการใดๆ โดยการลด
ขั้นตอนการให้บริการประชาชน ตามกระบวนการต่าง ๆ นั้น 
 
  องค์การบริหารส่วนต าบลสมอพลือ จึงได้สรุปกระบวนงานบริการตามภารกิจที่กระทรวงมหาดไทย
ได้แนะน าให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน (ตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้) 
 
  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
  
   ประกาศ  ณ วันที่  28  ธันวาคม  พ.ศ. 2561 
 

 
 
 

(นายชัฏ  แสงหิรัญภาดา)  
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสมอพลือ 

 
 
 
 
 
 



สรุปกระบวนงานบริการตามภารกิจ 
ที่กระทรวงมหาดไทยได้แนะน าให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลสมอพลือ อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุร ี

 
 
 

 

  ล าดับ กระบวนงานบริการประชาชน 
ระยะเวลาให้บริการ 
          (เดิม) 

ระยะเวลาให้บริการ 
    ที่ปรับปรุงแล้ว 

   ส่วน/ฝ่าย 
 ที่รับผิดชอบ 

     1 
     2 
     3 
     4 
 
 
     5 
     6 
     7 
 
 
     8 
 
     9 
 

10 
 

11 
 
 

12 
13 
14 
15 
16 

การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
การจัดเก็บภาษีป้าย 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
  - ขั้นตอนตรวจสอบเอกสารพ้ืนที่ก่อสร้าง 
  - ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 
สนับสนุนน้ าอุปโภค บริโภค 
ช่วยเหลือสาธารณภัย 
รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
 
 
การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ 
การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ 
สุขภาพ (130 ประเภท) 
การขออนุญาตจัดตั้งตลาด ขออนุญาตใหม่/ 
ต่อใบอนุญาต 
การขอจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่ 
สะสมอาหาร (พ้ืนที่เกิน 200 ตร.ม.)  
ขออนุญาตใหม/่ต่อใบอนุญาต 
การรับช าระค่าธรรมเนียมจัดเก็บขยะมูลฝอย 
การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพ 
การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 
การขออนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
(พลังงานเชื้อเพลิง) 

3 นาท/ีราย 
3 นาท/ีราย 
3 นาท/ีราย 

30 นาที / ราย 
15 วัน / ราย 
15 วัน / ราย 
3 ซ.ม. / ราย 

ในทันที 
แจ้งตอบการด าเนิน 

การให้ทราบ 
ภายใน 7 วัน 
1 วัน/ราย 

 
1 วัน / ราย 

 
1 วัน / ราย 

 
2 วัน / ราย 

 
 

8 นาท/ีราย 
15 นาท/ี ราย 
15 นาท/ี ราย 

3 วัน/ราย 
15 วัน/ราย 

 

คงเดิม 
คงเดิม 
คงเดิม 
คงเดิม 
คงเดิม 
คงเดิม 
คงเดิม 
คงเดิม 

แจ้งตอบการด าเนิน 
การให้ทราบ 
ภายใน 5 วัน 

คงเดิม 
 

คงเดิม 
 

คงเดิม 
 

คงเดิม 
 
 

5 นาท/ีราย 
12 นาท/ีราย 
12 นาท/ีราย 

คงเดิม 
คงเดิม 

 
 

กองคลัง 
กองคลัง 
กองคลัง 
กองช่าง 
กองช่าง 
กองช่าง 

ส านักปลัดฯ 
ส านักปลัดฯ 
ส านักปลัดฯ 

 
 

กองคลัง 
 

กองคลัง 
 

กองคลัง 
 

กองคลัง 
 
 

กองคลัง 
ส านักปลัด 
ส านักปลัด 
กองช่าง 

ส านักปลัด, 
กองช่าง 


